BigBlueButton (BBB)

Eine kurze Einleitung



BBB-Instanz des BDP aufrufen

* rufen Sie https://meet.bdp-verband.de/ in lhrem Browser auf

 empfohlene Browser:

* Google Chrome: https://www.google.com/intl/de de/chrome/

* Microsoft Edge (auf Chromium-Basis): https://www.microsoft.com/de-
de/edge

e Chromium (Chrome ,,ohne Google®): hier

@ BigBlueButton x -+

< C @& meetbdp-verband.de/b/

&



https://meet.bdp-verband.de/
https://www.google.com/intl/de_de/chrome/
https://www.microsoft.com/de-de/edge
https://chromium.woolyss.com/download/de/
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einmalig: Registrieren

e driicken Sie rechts oben auf , Registrieren”
&

Registrieren

Willkommen zu BigBlueB

Greenlight ist eine benutzerfreundliche Oberflache fiir das Open-5g
BigBlueButton. Sie kdnnen Ihre eigenen Raume erstellen, um Konfes alten oder kdnnen

bestehenden Konferenzen Uber einen kurzen ung beitreten.

Schauen Sie sich unsere Anleitung zur Greenlight an ®

ight Eigenschaften

sl

Aufzeichnungsmanagement Eigene Designs Nutzerauthentifizierung

Personalisierte Raume




einmalig: Registrieren

e geben Sie die erfragten Daten an und
senden Sie mit Klick auf ,, Registrieren’
alles ab

4

e Sie miussen vom Administrator
freigeben werden, bevor Sie BBB
nutzen konnen

* sollten Sie eine schnelle Freischaltung
benotigen, wenden Sie sich bitte an
veranstaltungen@bdp-verband.de

Konto erstellen

Vollstandiger Name

Passwortbestétigung



mailto:veranstaltungen@bdp-verband.de
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bereits registriert?

* dricken Sie rechts oben auf ,Einloggen®
O

‘ Einloggen ‘ Registrieren

Willkommen zu BigB

Greenlight ist eine benutzerfreundliche Oberflache fiz

on.

e-\Webkonferenzsystem
BigBlueButton. Sie kdnnen lhre eigenen Raume erste zen zu veranstalten oder kénnen

bestehenden Konferenzen Uber ei quemen Link beitreten.

Schauen Sie sich unsere A endung von Greenlight an ®

Greenlight Eigenschaften

Aufzeichnungsmanagement Eigene Designs Nutzerauthentifizierung

Personalisierte Rau
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BBB Startseite

* nach erfolgreichem Einloggen werden Sie von lhrer Startseite begrift:

@ A Startseite Q Test User

Startraum®

2 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen

https://meet.bdp-verband.de/b/tes-xwi-rot-dd3 Il Kopieren

- Startraum Raum erstellen
~
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Profil bearbeiten

e klicken Sie oben rechts auf lhren Namen

@ A Startseite Q Test User

Startraum®

2 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen

https://meet.bdp-verband.de/b/tes-xwi-rot-dd3 Il Kopieren

- Startraum Raum erstellen
~




Profil bearbeiten

* klicken Sie auf ,,Profil”

A Startseite Q Test User

Brauchen Sie Hilfe?

Abmelden
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Profil bearbeiten

* nun kdnnen Sie Thren Namen, lhre E-Mail-Adresse, lhre gewunschte
Sprache und ihr gewlinschtes Bild andern

* Hinweis Bild: das Bild B
muss bereits an anderer ~ EEEEN—. |
stelle, in einem i
guadratischen Format
hochgeladen sein -

Kontoinformationen aktualisieren

* links oben konnen Sie ihr
Passwort andern

Nutzer-Rolle
Bild
@ https://www.bdp-dk.de/wp-content/uploads/2020/08/moeller-e1597219635401.jpg
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zuruck zum Startbildschirm

* mit Klick auf das BDP-Logo gelangen Sie jederzeit zum Startbildschirm zurtck

@ A Startseite Q Test User

Startraum

2 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen

https://meet.bdp-verband.de/b/tes-xwi-rot-dd3

- Startraum Raum erstellen
~
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einen Raum in BBB erstellen

 klicken Sie auf das ,+“ bei ,Raum erstellen”

@ A Startseite Q Test User

Startraum®

2 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen

https://meet.bdp-verband.de/b/tes-xwi-rot-dd3

- Startraum Raum erstellen
~
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Neuen Raum erstellen

einen Raum erstellen

* legen Sie einen beliebigen Namen fest | | |

¢ ge n e ri e re n Sie e i n e n Ra u m COd e ( Pa SSWO rt) Generieren eines optionalen Raumzugangscodes
o Iege n Sie fest’ O b Tei | n e h m e n d e n bei m Bet rete n Teilnehmer beim Betreten stummschalten
d eS Ra u m eS St u m mgeSC h a Itet Si N d Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werden
kann

* aktivieren Sie einen ,Wartenraum®

* legen Sie fest, dass alle Teilnehmende die Sitzung
starten konnen, nicht nur Moderierende

* legen Sie fest, dass alle Teilnehmenden als
Moderierende teilnehmen

» erlauben Sie, dass der Raum aufgenommen wird

e betreten Sie selbst direkt anschliefend den Raum

Jeder Teilnehmer kann die Konferenz starten

Alle Teilnehmer nehmen als Moderator teil

Aufnahme des Raumes erlauben

Automatisch dem Raum beitreten

Sie kdnnen den Raum jederzeit wieder [6schen.
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Raum erfolgreich erstellt

 erstellte Raume werden dauerhaft auf lhrer Startseite angezeigt

@ A Startseite g Test User

Raum erfolgreich erstellt

Testraum 1

0 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einlade

n
https://meet.bdp-verband.de/b/tes-8yf-sja-yki |l Kopieren Starten

Startraum

Testraum 1 Raum erstellen
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Raumoptionen

* sie konnen mit Klick auf das Hamburger-Meni die Raumoptionen
andern, die Startprasentation festlegen, weitere Moderierende
festlegen und Raume loschen

Testraum 1
-+ Ra
-

Raumeinstellungen
Prasentation hinzufiigen
Zugriff verwalten

Loschen
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Raume mit Teilnehmenden Teilen

* die angezeigte URL ist stets die des ausgewahlten Raumes
* teilen Sie diese URL mit Ihren Teilnehmenden

* sollten Sie einen Raumcode generiert haben, mussen Sie diesen
ebenfalls mit IThren Teilnehmenden teilen

Testraum 1%

0 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen
https://meet.bdp-verband.de/b/tes-8yf-sja-yki Il Kopieren Starten

Startraum Testraum 1 Raum erstellen
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Raum starten

e Starten Sie die Sitzung mit einem Klick auf ,Starten”

Testraum 1%

0 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen
https://meet.bdp-verband.de/b/tes-8yf-sja-yki Il Kopieren Starten

Startraum Raum erstellen
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Im Konferenzraum

Wie méchten Sie der Konferenz beitreten?

g O

Mit Mikrofon Nur zuhéren

Mit dem Telefon teilnehmen —




Der , Audiobricke” beitreten

* zunachst stehen jedem Teilnehmenden die Optionen zum Betreten
der Audiobriicke zur Verfugung

* man kann sich aktiv beteiligen mit
dem Klick auf ,,Mit Mikrofon“ Wie méchten Sie der Konferenz beitreten?

* man kann auch passiv teilnehmen

mit Klick auf ,Nur zuhdren” ﬂ
9

* sollte man aus technischen
Grunden per Telefon teilnehmen, Mit Mikrofon Nur zuhéren
bEStEht aUCh diese MdgliChkeit Mit dem Telefon teilnehmen —
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Zugritt aut Mikrofon erlauben

* sollten Sie mit Mikrofon teilnehmen, ist es moglich, dass Sie den
Zugriff auf Ihr Mikrofon noch zulassen mussen.

* klicken Sie daher bitte auf ,,“Zulassen”

@ meet.bdp-verband.de/html5client/join?sessionToken=shb7dkic

meet.bdp-verband.de méchte:

& Mikrofon verwenden

Zulassen Blockieren

Zugriff auf Ihr Mikrofon erlauben
Sie miissen Zugriff auf Ihre Mediengerdte erlauben, um an

einer Audiokonferenz teilnehmen zu kénnen
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Echotest

* nun erfolgt der Echotest
e sprechen sie ein paar Mal — hdren Sie sich selbst?
* falls ja: Super. Klicken Sie auf ,,Ja“

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie

sich selbst?

Nein



mit Telefon teilnehmen

* sollten Sie auf ,,mit Telefon teilnehmen® geklickt haben, werden Ihnen
die telefonischen Einwahldaten angezeigt.

 die Telefonnr. ist stets
identisch: 030 62932141
Mit dem Telefon teilnehmen

e die PIN andert sich bei Anrufen

jeder Sitzung

. : 030-62932141
* es muss mindestens eine

Person bere|ts mlt der und geben Sie die Konferenz-PIN-Nummer ein:

Audiobriicke verbunden 24402
sein (mit Mikro oder nur

ZU h oren ) Tipp: Driicken Sie die '0" Taste lhres Telefons, um sich stumm bzw. freizuschalten.



mit Telefon teilnehmen

e die Telefoneinwahldaten finden
Sie auch stets im offentlichen

e Chat

NACHRICHTEN
Offentlicher Chat

NOTIZEN

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (3)

@ Test User (Sie)

@

Q@ Paul Mdller
@
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¢ Offentlicher Chat

Welcome to Testraum 1!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background noise
for others.

Um diesem Raum per Telefon beizutreten,
wihlen Sie bitte:

030-62932141

Auf Abfrage geben Sie bitte folgende Konferenz-
PIN ein: 24402.




Unterschiede bei Teilnehmenden

e guadratische Avatare sind Moderierende (in diesem Fall
nPaUI MO”er”) TEILNEHMER (3) oL

 kreisformige Avatare sind gewohnliche Teilnehmende E‘@ paul Moller (i
: : . " ©
* blaues Rechteck links oben bei , Paul Moller®:

.o . 030209166661
* Prasentierender :
* Mikro im grinen Kreis: nimmt mit Mikrofon an der @@T‘@““*‘”
Sitzung teil*

* Kopfhorer im grinen Kreis: hort nur zu

* *: mit Telefon eingewahlte werden mit Telefonnummer
angezeigt
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Teilnehmende managen

* Klick auf Zahnrad ermoglicht diverse

Optionen
. . . . . TEILNEHMER (3) © S Alle Statusicons lschen
* beispielsweise kdnnen hier Breakout- 5 P )
Raume gestartet werden @'@ Paulttoller stummschalten

& Alle Teilnehmer auler
61 den Prisentator
stummschalten

e auch konnen Teilnehmerrechte
eingeschrankt werden (generell fir
wahlweise spatere Freischaltung)

Teilnehmernamen
speichern

E Teilnehmerrechte
einschrinken

% Breakout-Riume
erstellen

(8 Untertitel schreiben

| [ PR P P PR T T T2l LT o
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Teilnehmende managen

* mit Klick auf einzelne Teilnehmende hat
man diverse Optionen

* hier kann man die Rolle des
. . . TEILNEHMER (3) e . . _
Prasentierenden vergeben oder weitere To oin the audio bridge cli
. @. ) _ Use a headset to avoid cau
Moderierende ernennen ﬂ@, LS for others.

* man kann, sollten Rechte eingeschrankt mmmam
sein, diese wieder freigeben

Test User (D Privaten Chat starten
. SGesperrl
* man Teilnehmende so auch aus der ® = =3 Zum Présentator machen o
S|tzu ng entfe rnen =1 Zum Moderator beférdern

) Test User freigeben I:
€

o -
%) Teilnehmer entfernen
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Erklarung der Rollen

* Moderierende:
* kdnnen andere Rollen vergeben
e konnen Rechte einschranken

* Prasentierender:
* immer nur eine Person (kann aber hin und her vergeben werden)

* kann Prasentationen andern (aber auch freigeben, dass alle ,Whiteboard”
nutzen konnen

* kann Bildschirm freigeben

* Teilnehmende:
e der Rest”



Erklarung der Rollen

e Ansicht Teilnehmende:

e konnen nur lhre Teilnahme an der Audiobriicke andern und (im
Regelfall) ihre Kamera an- bzw. ausschalten
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Erklarung der Rollen

 Ansicht Prasentierende:

= Umfrage starten
T3 Prasentation hochladen

(X Externes Video teilen Foliel ~ >

+ n

e konnen zusatzlich auf ,,+“ Umfragen starten, Prasentationen
hochladen und Videos teilen

e konnen auf dem Bildschirmsymbol (rechts) ihren Bildschirm freigeben



Erklarung der Rollen

e Ansicht Moderierende:

i Zum Prasentator

werden

e konnen sich, sollten Sie es noch nicht sein, zum Prasentierenden
machen
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Vollbild, Einstellungen und mehr

* rechts oben konnen Sie auf dem Hamburger-
Menii zusatzliche Optionen sich anzeigen

@ offnen
@ ersionsinfo
lassen EVR

2 Als Vollbild
darstellen

. . . . To BigBlueButton = Tasatuirel
¢ u . a . I a SSt S I C h SO B B B I n d e n VO | | b I I d m O d u S b conferencing system designed for online learning i ::lfjrezzbeenden
schalten
* Sie kdnnen die Konferenz fiir alle beenden v @ e @ e
* Sie kdnnen zusatzliche Einstellungen 6ffnen .. @ = @ =™

tion visit bigbluebutton.org —




Fragen?

* diese Anleitung ist absichtlich kurz gehalten
* bei Fragen wenden Sie sich gerne an:

Herrn Paul Méller
Veranstaltungen und DK-Organisation

Tel.: 030 209166 -661
@: veranstaltungen@bdp-verband.de



mailto:veranstaltungen@bdp-verband.de

